Aquí pondría sus datos o datos de la empresa

Dirección

Teléfono 

Correo electrónico. 

Madrid   a   12 de noviembre de 2008

Nombre persona/empresa/departamento/servicio etc. a la que va  quien va dirigido el agradecimiento

Dirección
Apreciado Sr. Dacostabalboa: 
(Ejemplo de una carta de agradecimiento, estas cartas las  hay que adaptarlas a las necesidades de cada persona, ya que los agradecimientos pueden ser de muy distinta índole).  
Expresamos nuestros agradecimientos por el excelente trabajo realizado en La red de comunicaciones de nuestra empresa. 

Las contribuciones hechas por los miembros del equipo técnicos de redes informáticas de su empresa serán de un gran valor para La mejora de los procesos informáticos en nuestra empresa. 

Por favor, Le dan nuestros elogios por la magnifica labor realizada. 
Atentamente 

Nombre y apellidos.
(Si la carta se envía de una empresa, cargo el que firma)

