Esta es un modelo de oferta de empleo que le puede servir de referencia para poner un anuncio de oferta de empleo, aunque se pueden quitar o aumentar apartados, así como cambiar las viñetas por números o a la inversa.  
NOMBRE DE LA  PERSONA/EMPRESA QUE HACE LA OFERTA DE EMPLEO
CATEGORIA DEL TRABAJO QUE SE OFERTA
· DESCRIPCIÓN Y DATOS DE LA OFERTA:
· Funciones:   ……………….
· Tipo de contrato y duración: Fechas y tipo de contrato
· Jornada laboral:    (Horario)

· Salario: Retribución que percibirá….…….

· Categoría: Categoría la que se oferta
· Incorporación: Fechas para incorporación al puesto
· REQUISITOS:

· Titulación requerida: ……….
· Otros meritos: ..
· SELECCIÓN

· Valoración de meritos: según expediente académico/experiencia profesional/datos aportados en el currículum. 
· Entrevista personal: Cargo de la persona responsable de hacer la entrevista.
· PRESENTACÍON  SOLICITUDES
· Los candidatos deberán presentar las solicitudes antes: fechas en las que deberán presentar las solicitudes
· Las solicitudes se presentaran en: 
· Lugar/es donde se presentarán las solicitudes
· Documentación a aportar con la solicitud: 
· Documentación que debe aportar adjunta a la solicitud








Fecha, 









Fdo:
ETE ES UN MODELO QUE PUEDE SERVIR PARA SOLICITAR DICHO PUESTO
También se puede adjuntar con la oferta de empleo un modelo de solicitud con los datos del solicitante que contengan los datos principales:

D./Dª    ………………………………………………………………………………
D.N.I……………………………. Fecha nacimiento:                 Nacionalidad. 
Domicilio actual: ……………………………………………Nº……………….. 

Población……………………………………. C.P……… Provincia………..
Teléfono. 
Correo electrónico: 
Desea presentarse a la oferta de empleo de la plaza: ………
Adjunto a este escrito la siguiente documentación: 
1.-………….
2.-……………………

3.-   








Fecha, 

Fdo:
A/A: PERSONA/EMPRESA/DEPARTAMENTO O EL QUE PROCEDA EN CADA LUGAR QUE CONVOCA DICHO PUESTO DE TRABAJO
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