(Nombre y apellidos del abonado/cliente)

(Dirección)

(C.P.; localidad y provincia)

(Nombre de la compañía Telefónica)

 (Dirección)

(C.P., Localidad, Provincia)

(Localidad y fecha)

A/A: (Departamento/Servicio –Bajas-Reclamaciones lo que proceda)
Asunto: (El que proceda) 
Muy Sres. Míos: 

Por medio de la presente, ruego procedan a dar de baja  (lo que proceda indicando la referencia. Ejemplo: nº Teléfono, contrato, ADSL….) (indicar fechas de baja, vencimiento, etc.). 
El motivo de baja es debido a (si lo desea puede exponer los motivos de la baja). 

Les ruego que confirmen la baja de la línea de referencia (o según proceda en cada caso).  
Atentamente les saluda, 

Firma

Fdo.: (nombre)

