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Nombre y apellidos de la persona que  hace el escrito)

(Dirección)

(C.P., localidad y provincia)
(Nº Teléfono)

Lugar/Ciudad o Provincia, 20  de enero  2008
Nombre de la compañía/empresa/a quien va dirigida el escrito)
Nª apartado de correos  

Dirección, 

Código postal Provincia

.

Estimados señores: 

Empezar el escrito. ……….
Atentamente les saluda (o lo que mejor proceda en cada caso).                                                                                                                         


Firma

Firmado (su nombre)


